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SIAULIU 1-0S10S MUZIKOS MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos bibliotekininko pareigybé priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybés lygis: bibliotekininkas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: organizuoti bibliotekos darbg taip, kad savo veikla ir istekliais
teikty informacing pagalba mokyklai.

4. Bibliotekininka priima j darba ir i§ jo atleidzia Siauliy 1-osios muzikos mokyklos
direktorius.

5. Bibliotekininkas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Siauliy 1-osios muzikos mokyklos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Bibliotekininko pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

6.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

6.3. atitikti valstybés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty LR Vyriausybés 2003 m.
gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 reikalavimus;

6.4. gebéti bendrauti, bendradarbiauti, sklandziai déstyti mintis zodZiu ir rastu taisyklinga
lietuviy kalba;

6.5. gebéti vykdyti bibliotekininko apraSyme nustatytas funkcijas.

11 SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas atlieka
Sias funkcijas:

7.1. planuoja, analizuoja apibendrina mokyklos bibliotekos darbg, rengia meting Mokyklos
bibliotekos ataskaitg bei pateikia ja mokyklos direktoriui ir steigéjui,

7.2. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo dokumentus;

7.2. periodiskai organizuoja mokyklos bibliotekos patikrinima;

7.3. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius spaudos komplektus;

7.4. organizuoja ir vykdo mokyklos bibliotekos vartotojy aptarnavima;

7.5. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

7.6. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

7.7. kelia kvalifikacija, gerina bibliotekos darbo kokybg;

7.8. daugina natas, metoding medziagg ir dokumentus;



7.9. tvarko suplysusias knygas;

7.10. atlieka susidévejusiy ir nebenaudojamy knygy atrankg ir teikia sgrasg jy nuraSymui;
7.11. dalyvauja mokyklos bendruomenés gyvenime;

7.12. vykdo kitus mokyklos direktoriaus jsakymus;

7.13. laikosi bendravimo etikos taisykliy reikalavimy;

7.14. laikosi vidaus darbo tvarkos taisykliy reikalavimy;

7.15. laikosi saugos ir sveikatos darbe bei priesgaisrinés saugos reikalavimy.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

8. Bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas turi teis¢:

8.1. gauti i§ administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg bibliotekos veiklai
vykdyti;

8.2. reikalauti tinkamy ir saugiy darbo salygy;

8.3. teikti administracijai pastabas ir pasiilymus darbo salygoms gerinti;

8.4. neatlikti darby, kurie priestarauja darby saugos, prieSgaisrinés saugos taisykléms, pries
tai praneSant administracijai;

8.5. nepriimti i§ mokyklos darbuotojy netvarkingy, sugadinty knygy (naty);

8.6. dalyvauti susirinkimuose ir reik$ti savo nuomong;

8.7. nustatyta tvarka gauti LR darbo kodekse nustatytas atostogas ir lengvatas.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

9. Bibliotekininko pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

9.1. mokyklos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

9.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumag ir patikimuma;

9.3. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

9.4. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir pareigybés apraSyme apibrézty
pareigy vykdyma, atlickamy darby savalaikiSkumg ir kokybe;

9.5. uz savo pareigy, numatyty Siame apraSe nevykdyma ar netinkama vykdyma, uz
jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, uz Siauliy 1-osios muzikos mokyklai padaryta
Zalg atsako jstatymu nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(darbuotojo pareigos) (parasas) ( vardas, pavard¢)
(data)
(darbuotojo pareigos) (parasas) ( vardas, pavard¢)

(data)






