PATVIRTINTA

Siauliy 1-0sios muzikos mokyklos
direktoriaus 2017 m. balandzio 20 d.
jsakymu Nr. V-50 (1.3)

SIAULIU 1-0S10S MUZIKOS MOKYKLOS KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos kompiuteriy technikas yra priskiriamas kvalifikuoty
specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis: kompiuteriy technikas priskiriamas B lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: kompiuteriy techniko pareigybé reikalinga uztikrinti informaciniy
technologijy irangos funkcionavimg ir prieziiira, savalaikj ir kokybiSka pavesty funkcijy vykdyma.

4. Kompiuteriy technika priima j darba ir i§ jo atleidZia Siauliy 1-0sios muzikos mokyklos
direktorius.

5. Kompiuteriy technikas yra tiesiogiai pavaldus Siauliy 1-osios muzikos mokyklos
direktoriui.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Kompiuteriy techniko pareigybei keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip auksStesnjji iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj i$silavinima, jgyta
iki 1995 mety;

6.2. zinoti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir Kitus teisés aktus,
reglamentuojancius savivaldybiy interneto svetaines, elektronines paslaugas, kompiuteriniy
programy naudojima, kompiuterizuoty dokumenty valdymo sistemas, asmens duomeny teising
apsaugg, dokumenty rengimg ir jforminima;

6.3. iSmanyti lokalinius kompiuteriy tinklus, kompiuterio struktiirg, jrangos tvarkykles,
taikomagsias programas;

6.4. zinoti saugaus darbo ir eksploatacijos su kompiuterine technika taisykles;

6.5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo darbg, orientuojantis j galutinj
rezultata,

I11. SKYRIUS
KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

7. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos kompiuteriy technikas vykdo $ias funkcijas:

7.1. uztikrina informaciniy technologijy jrangos funkcionavima, Salina smulkius muzikos
mokyklos informaciniy technologijy jrangos gedimus;

7.2. atlieka naujy informaciniy sistemy diegimg ir sujungimg j bendrg informacing sistema;

7.3. vykdo muzikos mokyklos elektroniniy paslaugy diegima, atnaujinimg ir priezilira,
konsultuoja darbuotojus elektroniniy paslaugy teikimo klausimais;

7.4. teikia pasitlymus mokyklos direktoriui kompiuteriy techninés ir programinés jrangos
naudojimo, mokyklos informacinés bazés tobulinimo.



7.5. pastebéjus darbo metu kompiuterio gedimus, netvarkingus kabelius, elektros rozetes,
nutraukia darbg ir skubiai pranesa mokyklos direktoriui;
7.6. vykdo kitus mokylos direktoriaus pavedimus pagal pareigybés kompetencijg.

IV. SKYRIUS
KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
TEISES

8. Kompiuteriy techniko pareigas einantis darbuotojas turi teisg:

8.1. gauti 1§ administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg savo veiklai vykdyti;

8.2. reikalauti tinkamy ir saugiy darbo salygy;

8.3. teikti administracijai pastabas bei sitilymus darbo sglygoms gerinti;

8.4. neatlikti darby, kurie prieStarauja darby saugos, priesgaisrinés saugos taisykléms,
pries tai praneSiant administracijai;

8.5. dalyvauti susirinkimuose ir reiksti savo nuomong;

8.6. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas.

V. SKYRIUS
KOMPIUTERIU TECHNIKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
ATSAKOMYBE

9. Kompiuteriy techniko pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

9.1. atlickamo darbo eiga, rezultatus, paties priimtus sprendimus, uzduoto darbo jvykdymo
terminus ir kokybe;

9.2. mokyklos mokymo procese naudojamg kompiutering technikg ir jos techning biiseng;

9.3. patikétas darbo priemones;

9.4. materialiniy vertybiy ir patalpy sauguma;

9.5. mokyklos darbo tvarkos taisyklése, pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma,
atlieckamy darby savalaikiSkumg ir kokybe;

9.6. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdyma ar netinkama
vykdyma, uZ jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, uz Siauliy 1-ajai muzikos
mokyklai padarytg materialing Zalg atsako jstatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(data)
(darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas, pavarde)

(data)



