PATVIRTINTA

Siauliy 1-0sios muzikos mokyklos
direktoriaus 2017 m. balandzio 20 d.
jsakymu Nr. V-50 (1.3)

SIAULIU 1-0S10S MUZIKOS MOKYKLOS BUDETOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos budétojo pareigybé yra priskiriama nekvalifikuoty
darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis: budétojo pareigybé reikalinga uztikrinti mokyklos materialiniy
vertybiy, darbuotojy, ugdytiniy sauguma. 5

4. Pavaldumas: budétojas tiesiogiai pavaldus Siauliy 1-osios muzikos mokyklos akvedZiui.

5. Budétojg priima j darbg ir atleidZia Siauliy 1-0sios muzikos mokyklos direktorius.

1. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJO PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Budétojo pareigybei netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.

7. Budétojas privalo mokéti, zinoti ir iSmanyti:

7.1. bendravimo, profesinés etikos ir elgesio kulttiros pagrindus;

7.2. policijos, ugniagesiy, avariniy tarnyby iSkvietimo tvarka ir telefono numerius;

7.3. saugos darbe, priesgaisrinés saugos ir apsaugos reikalavimus;

7.4. pirminiy gesinimo priemoniy i§déstyma;

7.5. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Kitus
teisés aktus, savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, mokyklos
direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais kitais mokyklos vidaus tvarkos dokumentais, Siauliy 1-
0sios muzikos mokyklos nuostatais ir $iuo pareigybés aprasymu;

I11. SKYRIUS
BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Siauliy 1-osios muzikos mokyklos budétojas vykdo §ias funkcijas:

8.1. uztikrina mokyklos turto sauguma bud¢jimo metu;

8.2. laiku atrakina ir uZrakina mokyklos pastata;

8.3. uzsiraSius registracijos knygoje iSduoda klasiy raktus ir Dienynus mokytojams;
pasibaigus pamokoms priima patalpy raktus ir Dienynus;

8.4. jjungia skambutj skelbiant] pamoky pradzig ir pabaigg;
netinkamai besielgianc¢ius mokyklos teritorijoje;

8.5. gaisro atveju veikia pagal prieSgaisrinés saugos instrukcija;

8.6. neleidzia | mokykla pasaliniy asmeny;

8.7. po mokyklos darbo valandy patikrina visas pastato patalpas;

8.8. dirbant laikosi saugos darbe, higienos, aplinkos apsaugos, prieSgaisrinés saugos
reikalavimy;



8.9. teikia pasitilymus Siauliy 1-osios muzikos mokyklos administracijai darbo gerinimo
klausimais;

8.10. apie iskilusias problemas informuoja tikved] vedéja;

IV. SKYRIUS
BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

9. Budé¢tojo pareigas einantis darbuotojas turi teisg:

9.1. reikalauti tinkamy darbo salygy;

9.2. neatlikti darby, kurie prieStarauja darby saugos ir priesgaisrinés apsaugos taisykléms,
pries tai praneSant administracijai;

9.3. teikti administracijai pastabas bei pasitlymus darbo sglygoms gerinti;

9.4. dalyvauti susirinkimuose ir reiksti savo nuomong;

9.5. nustatyta tvarka gauti Lietuvos Respublikos darbo kodekse nustatytas atostogas ir
valstybés nustatytas lengvatas.

V. SKYRIUS
BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Budétojo pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

10.1. tinkamg ir tiksly pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy vykdyma;

10.2. tiesioginio vadovo nurodymy vykdyma;

10.3. mokyklos patalpy ir joje esan¢iy materialiniy vertybiy sauguma;

10.4. mokyklos vidaus (darbo) tvarkos taisykliy ir kity norminiy akty laikymasi;

10.5. budétojo saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, neelektrotechninio personalo,
dirbant elektriniais jrenginiais, saugos instrukcijy laikymasi;

11. UZ savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, nevykdymg ar netinkamg
vykdyma, uZ jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, uz Siauliy 1-ajai muzikos
mokyklai padarytg materialing Zalg atsako jstatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU IR SUTINKU:

(darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)
(data)
(darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

(data)



(darbuotojo pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)

(data)

(darbuotojo pareigos) (paraSas) (vardas, pavardé)

(data)



