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Su,ur,rq l-osros MUzrKos MoKyKLos
ELEKTRONIMO DIEI..{YNO TVARI(YM0

NUOSTATAI

I BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliq l-osios muzikos mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau - nuostatai)
parengti vadovaujantis Dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apra5u,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr. ISAK-
2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasaio 27 d. isakymo Nr.
ISAK-2008 ,,Ddl dienynq sudarymo elektroninio dienyro duomenq pagrindu tvarkos apra5o
pawirtinimo" redakcij a).
2. Nuostatai reglamentuoja Siauliq l-osios muzikos mokyklos elektroninio dienyno (toliau - e.
dienyno) administravimo, tvarkyno, prieZitiros tvark4 ir asmenq, tvarkandiq dienyn4 firnkcijas ir
atsakomybg.
3. E. dienyno tvarkymo nuostatus, jq pakeitimus, papildymus tvirtina mokyklos direllorius.
4. E. dienyno tvarkl'rno nuostatq reikalavimq privalo lai$tis visi prieig4 prie mokyklos e. dienyno
turintys asmenys.
5. Nuostatuose naudojamos s4vokos:
5.1. Elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikltas informacines ir
komunikacines technologij as.
5.2. Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos byla - mokslo metq pabaigoje atspausdinta ir
suformuota byl4 kuriq sudaro mokyklos e. dienyno administratoriaus atspausdintos bei direktoriaus
pavaduotojo ugdymui pasira5ltos mokiniq mokymosi pasiekimq ir paZangos apskaitos suvestines.
5.3. Kitos nuostatuose vartojamos s4vokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme ir kituose
Svietim4 reglamentuojandiuose teisds akhrose vartojamas s4vokas.
6. Sprendimas mokiniq ugdymo apskait4 tvarkyti e. dienyne priimtas vadovaujantis Siauliq miesto
savivaldybes administracijos Svietimo skgiaus veddjos isakymt 2022-05-25 Nr.S-232 ,,Ddl
neformaliojo Svietimo dienynq Siauliq neformaliojo vaikq Svietimo mokyklose sudarymo
elektroniniq dienynq pagrindu".
7. Mokykla naudoja,,Mano dienynas" parengl4 e. dienyn4 pildom4 valstybine kalba.
8. Mokykla nevykdo mokiniq ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.
9. Koncertmeisteriai nevykdo mokiniq ugdymo apskaitos e. dienyne.

II ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINtTq NT,NTTRONII\'T DIENTYNA'
F'UNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

10. E. dienyn4 administruoja ir tvarko mokyklos direktoriaus isakymu paskirtas .rsmuo (toliau -

administratorius), prieZiiir4 vykdo ir tvarko - mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui, pildo -

mokyklos molg'tojai.



I l. Mokyklos direktorius:
I 1 .1. uitikrina dienyno sudarymq elektroninio dienyno duomenq pagrindu, jo tvarkyme priezitirq
informacijos jame saugum4, tikrum4 ir patikimumq jo isspausdinim4 ir perkelim4 i skaitmenines
laikmenas bei saugojim4 teisds aktq nustafta tvarka.
12. Mokyklos e. dienlno administratorius (jo nepaskynrs - direktoriaus pavaduotojas ugdymui):
12.1. mokslo metq pradzioje, iki spalio I d. suveda vis4 informacii4 reikaling4 e. dienyno
fiurkcionavimui: pusmediq trukmg, mokiniq atostogq laik6 pazymiq tipus, naujq molqrtojq, mokiniq,
tevq duomenis, sukuria klases, koreguoja pasikeitusius duomenis;
I2.2. palymi pagrindinius nustatymus: suteikti/atimti teisg vesti pusmedius, atrakinti/uhakinti datu
hynimC, suteikti/atimti teisg formuoti grupes;
12.3. sukuria mokomqjq dalykq s4ra.54 gagal mokyklos ugdymo plan4);
12.4. naujiems e. dienyno vartotojams (naujiems darbuotojams, mokiniams, mokiniq tdvams,
globejams) siundia pakvietimus prisijungti prie e. dienyno sistemos;
12'5. pakartoja pakvietim4 jungtis prie e. dienyno vartotojams, kurie ddl lvairiq prieZasdiq
neprisij unge;
12.6. pagal poreiki konsultuoja nepavykus prisijungti;
12.7 . patikina, ar mokytojai teisingai sudare mokiniq grupes ir uzpilde tvarkarasdius;
12.8. reguliariai tikrin4 tikslina ir papildo mokiniq ir mokytojq duomenis;
12.9. mokytojui nutraukus darbo sutarti mokslo metq eigoje, patikrina jo warkyt4 mokiniq ugdymo
apskaitq ir perduoda j4 tvarklti direktoriaus fsakymu paskirtam asmeniui;
12.10. ikelia i e. dienyr4 dokumentus mokyklos direktoriaus nurodymu;
12.1 1 . parengia uZsakytas paZymas;
12.12. pateikia i5ra3us apie mokiniq mokymosi pasiekimus;
12.13' paruoiia mokiniq mokymosi rezultaq ataskaitas i5vykstantiems i5 mokyklos mokiniams;
12.14. ugdymo procese gautus ivertinimus uZrakina po 30 dienq nuo paskutines menesio dienos;
12.15. mokslo metq pabaigoje e. dienyne:
12.15' l. keliamiems i auk5tesng klasg mokiniams ira3o mokyklos direktoriaus isakymo del ugdymo
programos baigimo, del kelimo i auk5tesng klasg dat4 ir numeri;
12.16. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne vdliau kaip per 10 kalendoriniq dienq:
12.16.1. i5 e. dienyno atspausdina ataskait4 ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestind" ir
perduoda direktoriaus pavaduotoj ui ugdymui;
12.16.2. skaitrnenini e. dienyno archyvq perduoda saugoti direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
12.16.3. vis4 e. dienyn4 perkelia i skaitmenines laikmenas.. Skaitmeniniai e. dienyno duomenys
saugomi Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq, pawirtintq Lietuvos vyriausiojo archyvaro 201 1
m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118 ,,Del dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo,,
nustaqrta tvaxka;
12.16.4. teises aktq nustat)4a tvarka atsako uZ perkelq i skaitmening laikmen4 duomenq teisingum4
tikrumq ir autentiSkum4;
12.17. teikia konsultacijas e. dienyno naudojimo klausimais;
12.18. jei negali e. dienyno vartotojams suteikti pageidaujamq konsultacijq, kreipiasi i ,,Mano
dienyno" pagalbos administratoriq;
12.19. informuoja e. dienyno paslaug4 teikiandios imones atstovus ir mokyklos direktoriq apie
kylandias technines ir administravimo problemas, sprendZia administravimo problemas savo
kompetencij os ribose;
12.20. teikia pasiDlymus programines irangos tiekejui del e. dienyno funkcijrtr tobulinimo.



13. Direktoriaus pavaduotoj ai ugdymui:
13.1. vykdo e. dienyno pildymo prieiitr4 kontroliuoja, ar nepaZeidZiamas mokyklos ugdymo plano
igyvendinimas, ar laikomasi mokykloje priimtq susitarimq del mokiniq paZangos ir pasiekimq
vertinimo;
13.2. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uZpildfi praejusio menesio duomenis e. dienyne; ne rediau
kaip kartq per menesf patikrina e. dienyno pildyrnq, kad neb[tq paZeista mokyklos mokiniq irjq tevq
(globejq) informavimo mokiniq ugdymosi klausimais tvarka;
13.3. e. dienyne ra5o pastabas mokltojams del dienl'no pildymo, kontroliuojajq irykdym+;
13.4. iStaiso e. dienyne padaqtas dienyno sudarymo klaidas (nesusijusias su ivertinimais);
13.5. analizuoja pusmediq mokymosi, lankomumo ar kt. statistikq parengia i5vadas, rekomendacijas;
13.6. skelbia informacij4 apie tevq susirinkimus ir mokyklos renginius;
13.7. pasibaigus mokslo metarns, bet ne veliau kaip per 10 kalendoriniq dienq, i5 mokyklos e. dienyro
administratoriaus gaut4 atspausdint4 ataskait4 ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestind"
patikrin4 ira5o dat4 ir pasiraSo, patvirtindamas duomenq juose teisingum4; Dokumentq tvarkymo ir
apskaitos taisykliq, patvirtintq Lietuvos rryriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-
I 18 ,,Ddl dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" nustaq/ta tvarka suformuoja by14
ir atiduoda saugojimui i archyv4. I byl4 dedami ir sudaryti aktai apie duomenq keitim4 jei tokie buvo;
13.8. tuo atveju, jei kurios nors klases mokinys 1,ra neatsiskaitgs uZ ugdymo program4 ,,Mokiniq
mokymosi pasiekimq apskaitos suvestine" gali biiti atspausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniq
dienq nuo reikalavimq del kelimo i aukitesng klasq ar ugdymo programai (ugdymo pro$amos daliai)
baigti fykdyno, bet ne veliau kaip iki rugpjiidio 3l d.;
13.9. pagal mokl'tojq pateiktus praiymus del duomenq keitimo (klaidos iStaisymo) e. dienl'ne
(1 priedas), patikrina duomenq keitimo bei klaidos i5taisymo fakt4 ir pasira5o asmens sura5l4 akt4
(2 priedas) apie duomenq keitim4 (klaidos iStaisltnq). Aktas apie duomenq keitimq (klaidos
i3taisymd saugomas ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestiniq" byloje.
13.10. atspausdintose ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestinese" klaidos ranka
netaisomos. Jos pataisomos kartr.r su mokytoju, suklydusiu e.dienyne, ir i5 naujo atspausdinamos.
14. Dalyko mokl'tojas:
14.1. mokslo metq pradZioje, iki spalio I dienos:
14.1.1. patikrina, ar visi mokytojo mokiniai iras]ti i e. dienynq;
14.1.2. patikrina informacij4 apie savo mokinius; apie netikslumus nedelsiant informuoja mokyklos
e. dienyno administratoriq ar pavaduotoj4 ugdymui;
14.1.3. per meniu punkt4,,Grupiq sudarymas" sukuria savo.mokiniq grupes: Pastabos apie grupg

ira5o mokinio vard4 ir pavardg arba teoriniq dalykq grupQ; Dalyko kursas - pasirenka "netaikoma
(-)"; Vertinimas - standartinis, ugdymo tipas - neformalus. I3 iSskleisto sqraso paZymi reikiam4 klasg
ir mokini(-ius);
14.1.4. per meniu punktq ,,Tvarkara5tis" iveda savo pamokq tvarkara3{; mokslo metq eigoje pildo
pamokq tvarkara5dio pakeitimus; per meniu punkt4 ,,Individualus mokinio ugdymo planas" pildo

individualq mokinio ugdymo plan4; mokslo metq eigoje koreguoja jo pakitimus;

14.1.5. supaZindina mokinius ir mokiniq tdrus (globejus, riipintojus) su prisijungimo prie e. dienyno

tvarka ir e. dienyno naudojimo tvarka;
14.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniq duomenis; apie netikslumus nedelsiant informuoja mokyklos

e. dienyno administratoriq ar pavaduotojq ugdymui;
14.3. ne veliau kaip iki savaitds pabaigos suveda ivykusiq pamokq duomenis: namq darbus, mokiniq
gautus ivertinimus, lankomum4 ir kt.;



14.4. mokiniui neatvykus i pamokq Zymi n raidg., para5o neatvykimo prieiasti: ,,Mokinys i pamok4
neatvyko ddl...";
14.5. tevq (globdjq, rDpintojq) praneSimas e. dienyno pagalba (prisijungus su slaptaZodiiu) apie vaiko
lig4 ar kt. neatvykimo i pamok4 prieiasti, laikomas pateisinamu dokumentu;
14.6. vidaus Zinutemis korektiSkai ir dalykiSkai bendrauja su mokiniais, mokiniq tdvais (globejais,
rtipintdais), mokltoj ais;
14.7. pagal poreiki ra5o pagy'rimus ar pastabas mokiniams pagyrimq ir pastabq skiltyje;
14.8. ne veliau kaip paskuting pusmedio, mokslo metq dien4 i5veda pusmedio, metinius ivertinimus;
14.9. pasibaigus pusmediui ar mokslo metams prireikus keisti informacij4 uZrakintose e. dienyno
srityse, klaid4 padargs mok)'tojas ra5tu (1 priedas) kreipiasi i kuruojanti direktoriaus pavaduotoj4
ugdymui; direktoriaus pavaduotojas ugdymui priima sprendim4 del leidimo keisti duomenis.
Mo$tojas, gavgs leidimq i5taiso pra5yme nurod1.t4 klaidq ir suraio aktq (2 priedas) apie duomenq
keitim4 ft laidos i5taisyma);
14.10. atsako ui duomenq teisingum4 savo dienyne;
14. 1 I . atsako uZ prisijungimo duomenq slaptumq;
14.12. kilus neai5kumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi imokyklos e. dienyno administratoriq
ar direktoriau pavaduotoj4 ugdymui;
14.13. pavaduojantis mokytojas vaduojamq pamokq duomenis i e. dienyn4 iveda vadovaujantis ta
padia nuostatuose i5ddstyta tvarka;
14.14. iS e.dienyno administratoriaus gavgs informacijq kad e. dienynas del techniniq nesklandumq
ar atsiradus kitiems techniniams trikdZiams kuri laik4 neveiks, mokiniq duomenq apskait4 mokltojas
vykdo asmeniniuose uZra5uose, kuriq lralus perkelia I e. dienyn4 kai Sio veikla yra sutvarkoma.

III DIE}I.YNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIEI\TYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKtLIMAS I SKAITMENIN4 LAIKMENA

I 5 . Mokiniq ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas".
16. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per l0 kalendoriniq dienq:
16.1. mokyklos e. dienlno administratorius i3 e. dienyno atspausdina ataskaitas ,,Mokiniq mokymosi
pasiekimq apskaitos suvestine"; direktoriaus pavaduotojas ugdymui atspausdintose ataskaitose lraSo
dat4 ir pasiraSo, paMrtindamas duomenq teisingumq tikrum4 ir autenti5kumq. ,,Mokiniq mokymosi
pasiekimq apskaitos suvestines" segamos i byl4 tvarkom4 Dokumentq tvarkymo ir apskaitos
taisykliq, patvirtintq Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m..liepos 4 d. isakymu Nr. V-I18 'Del

dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" nustatyta warka. Kartu i byl4 dedami ir
sudaryti aktai apie duomenq keitim4 (klaidos i5taisym4) e. dienyne, jei tokie buvo;
16.2. visq e. dienyn4 mokyklos e. dienyno administratorius perkelia i skaitrnenines laikmenas. E.
dienyno duomenys saugomi Dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtintq Lietuvos
\Triausiojo archyvaro 201 1 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V-118 "Ddl dokumentq tvarkymo ir apskaitos
taisykliq paWirtinimo" nustatyta tvarka.



IV DUOMENU KEITIMAS ELEKTRONINIAME DIENYNE NUSTAdIUS KLAIDA

17. Mokinio pusmediq, metiniai ivertinimai ir 3iq laikotarpiq suvestiniai lankomumo duomenys
e. dienyne automati5kai ,p:Zsirakina" iki tos padios dienos, kuri4 jie buvo ivesti,24 valandos. Norint
koreguoti ,,uhakintus" e. dienyno duomenis (pusmediq, metinius ivertinimus), reikia uipildl'ti
pra3ymq leisti keisti duomenis e. dienyne.
18. Prireikus keisti duomenis (istaisyti klaidq) uhakintose e. dienyno sistemos srityse, asmuo turi
pateilli direktoriaus pavaduotojui pra3ym4 (1 priedas) d€l leidimo keisti duomenis e' dienl'ne.
Direkloriaus pavaduotojui leidus, mokyklos e. dienyno administratorius laikinai atrakina uirakinto
laikotarpio duomenis, o atlikus pakeitimus ji uhakina bei pasira5o akt4 apie duomenq keitimq

e. dienyne (2 priedas).
19. Akte apie duomenq keitim4 e. dienyne turi b[ti 5i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimq

ivertinimas skaidiumi ir Zodiiu (klaidingas ir teisingas), praleisq ir pateisintq pamoh-l skaidius

ftlaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokyrnosi pasiekimq ivertinimas ar (ir) praleistq ir
(ar) pateisintq pamokq skaidius keidiamas, vardas ir pavarde, dalyko mokytojo ar kito mokyklos

darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, keitimo data, ivardinta prieZastis, del kurios

atliekamas duomenq taisymas.
20. Jeigu klaid4 padargs asmuo 1'ra nutraukgs darbo sutarti ar kitais Siuose nuostatuose nenumat''tais

atvejais, akt4 apie duomenq keitim4 e. dienyne sura5o mokyklos e. dienyno adminishatorius, gavgs

direktoriaus pavaduotojo ugdyrnui leidim4.
21. Sudarytas aktas apie duomenq keitim4 e. dienyne saugomas karnr su ,,Mokiniq moklmosi
pasiekimq apskaitos suvestindmis".

VDIENYNO SAUGOJIMAS

22. E. dienyno administratorius ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip per l0 kalendoriniq

dienq i3 e. dienyno atspausdina ataskait4 ,,Mokiniq mokymosi pasiekimr4 apskaitos suvestine" ir

perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui e. dienyno duomenq pagrindu sudaro dokumentq byl4

,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestinds" pagal Dokumentq tvarkymo ir apskaitos

taisykliq patvirtintq Lietuvos ryriausiojo archyvaro 201 1 m. liepos 4 d. isakymu Nr. V- I 1 8 ,,Del
dokumentq tvarkymo ir apskaitos taisykliq patvirtinimo" nustaqrt4 tvark4 ir perduoda jq mokyklos

archlvarui ne veliau kaip iki rugpjtdio 31 d. i.
24. Mokyklos e. dienyno adminishatorius visus e. dienyno duomenis perkelia i skaitmenines

laikmenas; skaitmenini e. dienyno archyv4 perduoda saugoti atsakingam direktoriaus pavaduotojui

ugdymui.
25. Siq nuostaq nustatlta tvarka sudarytos ,,Mokiniq mokymosi pasiekimq apskaitos suvestiniq"

bylos bei i5spausdintas ir perkeltas ! skaiUnenines laikmenas dienynas saugomas Lietuvos archyvtl

departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybes generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiidio 29

d. isakymu Nr. ISAK-I776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyt4 laik4.

26. E. dienyno administratorius ir direkloriaus pavaduotojas ugdymui teisds aktq nustaq/ta tvarka

atsako uz perkeltq i skaitmening laikmen4 duomenq teisingum% tikrum4 ir autentiSkum4.

vI PROGRAMINTS IRANGOS REIKALAVIMAI



27. E. dienynas ,,Mano dienynas" - tai e. dienynas, veikiantis intemete. Mokyklai nereikia tureti
atskiro serverio, programines irangos.
28. Sistema veikia tinklalapio principu, duomenys ivedami ir perZiiirimi naudojantis intemeto
nar5ykle. Duomenys saugomi duomenq bazeje, kompiuteryje serveryje. Tame padiame serveryje yra
ir pati informacine sistema.
29. Prisijungti prie e. dienyno galima adresu: http://www.manodienynas.lt
30. Norint naudotis Sia sistema, kompiuteriuose nereikia diegti jokios papildomos programines

irangos - uZtenka paprasdiausios intemeto narSykles. Tik norint spausdinti ataskaitas, reikalinga
programa Adobe Reader.
31. E. dienynui pildyti rekomenduojamos Ziniatinklio nariykles Google Chrome (geriausiai

veikianti), Intemet Explorer, Mozilla Firefox ir kt.
32. ,,Mano dienyno" aplikacijos yra pritaikytos i3maniesiems telefonams su,,Aadroid" ir,*A'pple"

operacinemis sistemomis.

VII BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Mokyklos e. dienyno tvarkymo nuostatai isigalioja nuo 2022 m.lapkridio 1 d.
34. Mokyklos e. dienyno tvarkymo nuostatuose nepamineti ir nenumatl'ti atvejai nagrinejami
vadovaujantis Dienynq sudarymo elektoninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos apra5u, patvirtintu

Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo minisho 2008 m. liepos 4 d. isakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasaio 27 d. isakymo Nr. 170

redakcija).
35. Asmenys (e. dienyno pagrindu sudarantys dienyn4 tvarkantys mokiniq ugdomosios veiklos

apskait4 e. dienyne, ji spausdinantys ir perkeliantys i skaitmenines laikmenas, administruojantys,
priiiUrintys, ir kt.) visus duomenis tvarko vadovaujantis Lietuvos Respublikos istaqnnais ir kitais

teisds aktais.
36. E. dienyno tvarkymo nuostatai skelbiami mokyklos intemetiniame puslapyj e
htto ://muzikosmokvkla.mir. ltl


